
科研项目学术审查、跟踪、结题所需材料清单
（一）科研项目学术审查所需材料
1、科学研究项目学术审查送审的文件均只需电子版，请在会前至少提前2周将以下文件发送至沈阳市第六人民医院科教科邮箱sylykjk@163.com（邮件名：学术审查-姓名-科室-手机号），文件包括（但不限于）：
（1）学术审查项目登记表
（2）填写好表头的学术审查表
（3）完整的研究方案（不能用申请书/任务书/计划书等代替）
（4）纵向课题获批/资助/立项通知书（横向课题不需要）
2、学术委员会审查的项目，在会前秘书会通知再次提交纸质文件，如下：
（1）填写好表头的学术审查表（份数根据参会委员而定）
（2）完整的研究方案（份数根据参会委员而定）
（二）科研项目跟踪所需材料
科学研究项目在实施过程中，需要每个季度填写立项课题执行情况追踪调查表，电子版文件统一用“姓名-课题名称--××年第×季度立项课题执行情况追踪调查表”命名，发送至沈阳市第六人民医院科教科邮箱sylykjk@163.com，纸质版打印一份，由填表人员及课题负责人签名后送至科教科。
（三）科研项目结题所需材料
科学研究项目在结题前至少提前一个月，将结题报告电子版发送至沈阳市第六人民医院科教科邮箱sylykjk@163.com。


科研项目伦理审查、跟踪、结题所需材料清单
（一）科研项目伦理审查所需材料
科学研究项目伦理审查送审文件的电子版，请在学术审查通过后发送至伦理委员会邮箱2145579314@qq.com进行审核，包括（但不限于）：
· 递送信
· 初始审查申请
· 其他递交材料按照附件中“送审文件清单”中不同的科研项目所需的材料要求进行递交。
[bookmark: _GoBack]如果电子版材料存在问题，请按照伦理委员会要求进行补充修改，待审查合格后，将审查送审的文件一式三份，一份为签字原件，两份为签字后复印件，于伦理审查会的前一周递交到伦理办公室。伦理审查会召开时间基本上是每个月第三个星期二的下午，具体审查研究方案等内容，研究者需要在会上作PPT汇报。
（2） 科研项目伦理跟踪、结题所需材料
    科研项目实施过程中，伦理跟踪及结题所需材料按照附件中“送审文件清单”中的要求提交到伦理委员会。


以上均用一个档案盒报送科教科，档案盒的类型：
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